» Vrijwilligers
* centrale

arnhem

Administratief Medewerker Opslag & Distributie

Vacaturenummer: 12925
Organisatie: Voedselbanken Nederland, regio Arnhem e.o.

Vind je administratie leuk? Kun jij accuraat en gestructureerd werken in een zelfstandige functie? Dan zoeken wij jou!

Werktijden

e Door de week
e Overdag, in overleg
e Op dinsdagochtend en donderdagochtend en/of donderdagmiddag

Uitgebreide taakomschrijving

Als administratief medewerker heb je te maken met goederenstromen binnen de Voedselbank Arnhem. De administratief medewerker maakt deel uit van het
onderdeel Administratie van de afdeling Opslag & Distributie. De Administratie bestaat uit een team vrijwilligers die verdeeld over de week werkzaam zijn in het
distributiecentrum van Voedselbank Arnhem.

Wat voor kennis of vaardigheden zijn nodig?

MBO niveau, bij voorkeur een administratieve opleiding. Computerkennis Word/Excel is een pré. Kan zelfstandig, gestructureerd werken en heeft
verantwoordelijkheidsgevoel. Tact en goede sociale vaardigheden.

Wat maakt het werk de moeite waard voor de vrijwilliger?

Het meewerken aan de algemene doelstellingen van de Voedselbanken in Nederland: het ondersteunen van mensen met zeer weinig leefgeld met
voedsel(pakketten) die door derden beschikbaar worden gesteld en het voorkomen van verspilling van voedsel.

Biedt de organisatie scholing aan?

nee

Vacature Organisatie

Doelgroep Volwassenen Sector Hulpverlening
Activiteit Administratief werk Aantal vrijwilligers > 50
Rolstoeltoegankelijk nee Aantal beroepskrachten Geen
Werkdagen Door de week Vrijwilligersovereenkomst ja
Dagdeel Overdag, in overleg Verzekering WA
Korte klus nee Reiskostenvergoeding nee
Proeftijd nee Vrijwilligersvergoeding nee
VOG gevraagd ja Onkostenvergoeding nee
Geschikt voor anderstalige nee

Doelstelling organisatie

Ons doel is om wekelijks voedsel(pakketten) beschikbaar te stellen aan mensen met een zeer laag inkomen. Dit voedsel wordt (gratis) verkregen van bedrijven,
omdat dit niet meer in het reguliere afzetkanaal verkocht kan worden. Hiermee wordt verspilling voorkomen. Kortom, het helpen van mensen in noodsituaties.
De Voedselbank werkt uitsluitend met vrijwilligers.
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Vacaturenummer
12925

Contactgegevens

Voedselbanken Nederland, regio Arnhem e.o.
Bruningweg 7

6827 BM Arnhem
www.voedselbankarnhem.nl

(026) 3515317
vacatures@voedselbankarnhem.nl
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